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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

CONVOCATORIA PUBLICA No. 004 DE 2018

OBJETO: CONTRATAR UNA SOCIEDAD CORREDORA DE SEGUROS, LEGALMENTE
AUTORIZADA EN COLOMBIA, PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE INTERMEDIACION,
ASESORIA INTEGRAL EN MATERIA DE RIESGOS Y SEGUROS, PARTICIPAR
ACTIVAMENTE EN LA CONTRATACION Y ADMINISTRACION DEL PROGRAMA DE
SEGUROS Y MANEJO DE SINIESTROS DE LA UNIVERSIDAD, CON EL FIN DE CUBRIR,
DE FORMA ADECUADA, LOS BIENES, PERSONAS E INTERESES PATRIMONIALES QUE
LEGALMENTE SEA O LLEGARE A SER RESPONSABLE.

INTRODUCCION

En virtud del principio de publicidad establecido en el Acuerdo 064 de 2008, la Universidad del
Cauca se permite presentar a continuacion el proyecto de pliego de condiciones y sus anexos
para el presente proceso, el cual contiene la informacion particular del proyecto y las condiciones
y requisitos exigidos por la universidad.

El interesado debera leer completamente este proyecto de pliego de condiciones y sus anexos,
toda vez que para participar en el proceso, se debe tener conocimiento de la totalidad del
contenido del mismo.

El proyecto de pliego de condiciones y el pliego de condiciones definitivo, asi como cualquiera de
sus anexos estan a disposicion del puablico en general en el Sistema de Contratacion Universidad
del Cauca con link : http://contratacion.unicauca.edu.co

La Universidad convoca a todas las personas y veedurias ciudadanas, interesadas en participar
o realizar control social en el presente proceso de seleccion a inscribirse como participantes en
este proceso, en calidad de oferente o veedor, cifiéndose a los presentes pliegos de referencia.

Estos pliegos de condiciones contienen los parametros, directrices e informacion para el presente
proceso de seleccidn, por lo tanto sus requisitos y términos son de estricto cumplimiento tanto
para la Universidad del Cauca como para quienes deseen participar.

El interesado se compromete para con la Universidad del Cauca a manejar la informacion
suministrada en estos pliegos con la debida seriedad y seguridad.

La Universidad del Cauca agradece las observaciones y sugerencias al presente proceso, las
gue pueden ser enviadas al correo electronico contratacion3@unicauca.edu.co.

El contrato de corretaje, objeto de este pliego, se realizara de conformidad con lo dispuesto en el
Acuerdo 064 de 2008, norma que regula el régimen de contratacion de la Universidad del Cauca.

1. ESTUDIOS PREVIOS
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Forman parte del presente pliego de condiciones los estudios técnicos, certificacion de
conveniencia y oportunidad y autorizacién del Consejo Superior, los cuales reposan en la carpeta
del expediente contractual y podran ser consultados en la Vicerrectoria Administrativa, ubicada
en la calle 4 No. 5-30 Edificio Administrativo, Popayan — Cauca.

También, forma parte del pliego de condiciones, la matriz de estimacion, tipificacion y asignacion
de los riesgos previsibles.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION.

CONTRATAR UNA SOCIEDAD CORREDORA DE SEGUROS, LEGALMENTE AUTORIZADA
EN COLOMBIA, PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE INTERMEDIACION, ASESORIA
INTEGRAL EN MATERIA DE RIESGOS Y SEGUROS, PARTICIPAR ACTIVAMENTE EN LA
CONTRATACION Y ADMINISTRACION DEL PROGRAMA DE SEGUROS Y MANEJO DE
SINIESTROS DE LA UNIVERSIDAD, CON EL FIN DE CUBRIR, DE FORMA ADECUADA, LOS
BIENES, PERSONAS E INTERESES PATRIMONIALES QUE LEGALMENTE SEA O LLEGARE
A SER RESPONSABLE.

El objeto antes mencionado esté en el clasificador de bienes y servicios como lo indica la siguiente
tabla:

Cdédigo Segmento Familia Clase
Servicios de seguros para

Servicios financieros | Servicios de seguros y

841315 y de sequros pensiones estructuras y propiedades
y posesiones
841316 Servicios financieros | Servicios de seguros y | Seguro de vida, salud y

y de seguros pensiones accidentes

Para el caso de Uniones Temporales o Consorcios, este requisito es indispensable que lo
cumplan todos los conformantes.

2.1 ALCANCE

La sociedad que resulte seleccionada debe:

a) Gestionar las pdlizas adquiridas por la Universidad.

b) Gestionar, absolutamente todos los tramites necesarios, desde la contratacion y
formalizacion del seguro hasta su renovacion y tramitaciones periédicas; desde la
confeccion de los partes de siniestros hasta la formulacion de reclamaciones a la entidad
aseguradora.

c) Planear el aseguramiento de la Universidad.

d) Elaborar la matriz de riesgos de la Universidad y demas valores agregados previstos en
la presente invitacion.

e) Disefiar e implementar el “Plan de Seguros”, conforme a los riesgos identificados.

f) Elaborar el “Plan de Continuidad del Negocio” de la Universidad.

g) Prestar asesoria integral para la estructuraciéon del Proceso de Contratacion de Seguros.
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h)

)

b)

c)
d)

2.2.

2.2.1.

CONVOCATORIA PUBLICA No. 4

Prestar asesoria integral para la toma de decisiones para la retencién y transferencia de
riesgos mediante el uso de herramientas y metodologias analiticas y de cuantificacion.
Las demas que establezca la ley o sean inherentes a la naturaleza del contrato.

ENTREGABLES:

Documento Plan de Trabajo

Documento que sustente los riesgos, valores, condiciones y coberturas necesarias para
amparar los bienes muebles e inmuebles de La Universidad y demas intereses
asegurables.

Cronograma de actividades para la contratacion de la Compafiia de Seguros.

Informe de estudio de riesgos de la entidad, que contenga la estructura y metodologia
para la atencion de siniestros y tramite de reclamaciones, asi mismo la metodologia para
el desarrollo del plan de administracién y prevencion de riesgos, analisis de los mismos y
presentacion de estudios y recomendaciones

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Seran obligaciones del CONTRATISTA:

1)

2)

3)

4)

Realizar el estudio de riesgos, necesario para identificar los niveles de exposicion de los
bienes e intereses de La Universidad, segun los factores contemplados en la propuesta,
con base en el cual se llevara a cabo la adquisicion de seguros, para el efecto debera
disefiar el programa de seguros que requiera la entidad y la propuesta de coberturas y
condiciones.

Examinadas las condiciones del riesgo resultante del estudio realizado, asesorar a la
Universidad en la estructuracion de los seguros requeridos, identificando coberturas,
riesgos a cubrir, vigencias que requiere la entidad, identificando el adecuado equilibrio
entre el costo del aseguramiento y el beneficio de los amparos contemplados.

Elaborar los estudios previos y el pliegos de condiciones para soportar debidamente el
proceso de seleccion de la contratacion de las pdlizas de seguros considerando los
criterios técnicos, juridicos y financieros que sean mas favorables a los intereses de la
Universidad; atender y resolver todas las observaciones e inquietudes que surjan durante
el desarrollo del proceso de adquisicidn y proyectar las respectivas respuestas a los
interesados, apoyar el proceso de evaluacién de las propuestas que se presenten,
presentar las recomendaciones de adjudicacion y prestarle todos los servicios de asesoria
en las demas actividades inherentes al proceso.

En caso de que se requiera realizar una adicion al contrato de seguro, prestara asesoria
a la Universidad para el tramite de la prérroga que se llegare a requerir. En todo caso el
corredor disefiara un programa de vencimientos de pélizas que le permita a la entidad el
computo de los tiempos requeridos para adelantar con antelacién suficiente, la
convocatoria publica para la contratacion de las pdlizas poniendo en primer lugar el interés
de la Universidad, y no podra tramitarse una prorroga sin autorizacion expresa.
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5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
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Revisar que las pdlizas, anexos y demas documentos que expidan las compafias
aseguradoras cumplan con los requerimientos ofrecidos por éstas y solicitados por la
Universidad.

Informar oportunamente sobre las decisiones adoptadas por la Superintendencia
Financiera u otros organismos del Estado y de los cambios que se operen en el mercado
asegurador que sean de interés para la Universidad.

Asesorar, a la Universidad respecto de la celebracién yejecucion de los contratos de
seguro con todas sus etapas, derivados del respectivo proceso de seleccion, es decir en
la solicitud del seguro, la expedicion de las pdlizas y sus anexos frente a inclusiones o
exclusiones, en el pago oportuno de la prima; y en el seguimiento financiero de la
ejecucion de los contratos de pdlizas, en la variacion de los riesgos y su consiguiente
notificacion a la compafiia, en el aviso del siniestro; asi mismo, presentar y tramitar en
forma oportuna, las reclamaciones de siniestros ante las aseguradoras, procurando
obtener el pago de las indemnizaciones que correspondan en las mejores condiciones de
modo, tiempo y cuantia. Para tal efecto verificara que en el tramite de los reclamos de la
Universidad se acompafien los documentos necesarios para la prueba de la ocurrencia
del siniestro y su cuantia. Evitar que se consoliden los términos de prescripcion de las
acciones derivadas de los contratos de seguros, recomendando la iniciacion del proceso
judicial en contra del asegurador cuando, habiéndose formulado el reclamo por la via
extrajudicial, éste no se allane a pagar.

Asesorar juridica y técnicamente a la Universidad en el area de seguros, dando respuesta
escrita cuando asi se le requiera.

Prestar asesoria en evaluacion y andlisis de riesgos, diseflando un programa para su
administracion, acorde con las especificaciones que derivan del objeto del presente
proceso contractual.

Asesorar y manejar directamente ante las compafias de seguros, por intermedio de las
personas ofrecidas en la oferta, las reclamaciones por los siniestros que ocurran a las
personas y bienes patrimoniales de la Universidad que hayan sido asegurados, para lograr
el reconocimiento de los siniestros por parte de las compafiias aseguradoras, siempre
priorizando y salvaguardando los intereses de la entidad.

Mantener actualizada la informacion referente al programa de seguros, a través de: a)
Informe de vigencia y vencimiento de pdlizas; b) gestiones de renovacion; c) tramites de
reclamaciones por siniestros con revision y control de documentos; d) estadisticas de
siniestralidad; e) estado de cuentas y primas pendientes de pago

Presentar informes bimestrales con las recomendaciones que corresponden a los
mecanismos de tratamiento de riesgos que son pertinentes de acuerdo con los resultados
de su trabajo.

Guardar reserva sobre toda la informacion que maneje en desarrollo del objeto
contractual, asi como sobre aquéllas a las que tenga acceso.

Prestar la asesoria permanente en todo lo relacionado con el programa de seguros y
presentar un informe mensual sobre las actividades desarrolladas, el estado de las
reclamaciones de siniestros, asi como el informe del estado actual del programa de
seguros de la Universidad.

Asesorar a la Universidad con el personal ofrecido en la propuesta para resolver consultas
de orden legal que tenga la entidad y demas temas directamente relacionados con el
manejo del programa de seguros y de las reclamaciones por siniestros.

Garantizar la idoneidad del personal presentado en la propuesta para la prestacion del
servicio ofrecido y no cambiarlo sino por personas de las mismas o superiores condiciones
al sefialado en la propuesta, con la autorizacion previa de la Universidad. la Universidad
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17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

se reserva la facultad de solicitar el cambio por el incumplimiento de los deberes del
personal dependiente del contratista.

Instruir a los funcionarios encargados del manejo operativo del programa de seguros,
sobre los alcances, requisitos y amparos de los contratos de seguros y de las pdélizas que
forman parte del programa de la Universidad y sobre el programa de prevencion de
pérdidas que desarrollara el contratista, segin la necesidad de la Universidad, previa
programacion y concertacion con la entidad.

Asesorar a la entidad en el proceso de cobro de las indemnizaciones a cargo de las
entidades aseguradoras en los seguros de cumplimiento de contratos, cauciones
judiciales y de crédito

Ejercer el control de ejecucion de los contratos de seguros derivados de los procesos de
seleccién y velar porque las compafias aseguradoras cumplan oportunamente con sus
obligaciones y con la presentacion de los documentos, paz y salvos, y que éstos sean
emitidos en forma correcta.

Cumplir las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en el Estatuto
Organico del Sistema Financiero, en el Cédigo de Comercio y demés disposiciones
legales aplicables al corretaje de seguros.

Prestar todos los demdas servicios especiales o complementarios ofrecidos en su
propuesta o requeridos por la Universidad.

En caso de ser necesario, en razon a la ejecucién del contrato o por solicitud de la
Universidad, el corredor desplazard a su costo y riesgo, sus empleados o contratistas a
cualquiera de las ubicaciones donde haya o llegare a haber predios o intereses de la
Universidad

El contratista, debera presentar al supervisor del contrato los comprobantes de pago de
las obligaciones parafiscales y aportes al sistema de seguridad social integral, de
conformidad con la Ley 789 de 2002 en concordancia con la Ley 828 de 2003 y las demas
normas vigentes.

El contratista, debera contar con una sede administrativa y operativa en la ciudad de
Popayan, desde donde se coordinen las actividades.

2.2.2.0BLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE:

En desarrollo del contrato derivado de la presente Contratacion, la entidad contratante tendra las
siguientes obligaciones:

1)
2)
3)
4)

2.3.

Suministrar la informacion requerida por el contratista, para el adecuado desarrollo del
objeto del contrato.

A declarar como cierta toda la informacién que ha suministrado respecto de los asuntos del
objeto contratado, de manera que no se vaya a desvirtuar lo actuado por algin hecho
conocido por este y no puesto en conocimiento oportuno del Contratista.

Pagar el servicio efectivamente prestado.

Ejercer la supervision del contrato.

ENTIDAD CONTRATANTE

La entidad contratante es la UNIVERSIDAD DEL CAUCA. Para efectos de correspondencia y
tramite:
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= Vicerrectoria Administrativa: Calle 4 No. 5-30 Edificio Administrativo. Popayan, Cauca,
Colombia.

= Portal Unico de contratacién: www.unicauca.edu.co/contratacion

3. LUGAR DE EJECUCION:

Para efectos del presente proceso de seleccion, se tendra como domicilio contractual la ciudad
de Popayén, y el lugar de ejecucion sera a nivel nacional.

4. PLAZO DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucion del contrato que resulte del presente proceso sera hasta el 31 de diciembre
del 2018.

5. PRESUPUESTO OFICIAL.

De conformidad con lo establecido en el articulo 1341 del CAdigo de Comercio, la comision del
corredor de seguros estara a cargo de la aseguradora que resulte contratada por la Entidad, por
lo cual el presupuesto oficial para el presente proceso de contratacion es de CERO PESOS
($0.00).

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Las actuaciones de la Universidad del Cauca deben desarrollarse garantizando los principios de
transparencia, economia y responsabilidad. La presente convocatoria y la Contratacion se rigen
por el Acuerdo de 064 de 2008 del Consejo Superior Universitario, “Por el cual se expide el
Estatuto de Contratacion de la Universidad del Cauca" y por las demas normas que los modifiquen
y/o complementen y/o sustituyan; y por las normas legales, comerciales y civiles que rigen la
materia.

La modalidad de contratacion que se adopta es a través de Oferta Publica y en atencién al objeto
es contrato de corretaje de seguros.

7. PARTICIPANTES.

Podran participar TODAS LAS PERSONAS JURIDICAS, CONSORCIOS Y UNIONES
TEMPORALES que rednan los siguientes requisitos:

¢ No encontrarse dentro de las inhabilidades e incompatibilidades contempladas en el articulo
8 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 127 de la
Constitucion Politica Colombiana y demas previstas en leyes especiales.

e No estar incurso en una causal de disolucion o liquidacion.

¢ No encontrarse en un proceso de liquidacién forzosa u obligatoria.

e No estar reportado en el Gltimo Boletin de responsables fiscales vigente, publicado por la
Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo establecido en el numeral 4 del articulo
38 de la Ley 734 de 2002 y articulo 60 de la Ley 610 de 2000.
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¢ Cuando el proponente sea persona juridica, consorcio o unién temporal, debe demostrar su
capacidad técnicay legal para presentar la oferta, para la suscripcién, celebracion y ejecucion
del contrato. Por lo tanto su razén u objeto social debe estar relacionado directamente con el
objeto de la presente convocatoria publica.

e En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, el documento de constitucion
debera cumplir con lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

e Cuando se trate de personas naturales extranjeras su capacidad juridica se acredita mediante
los documentos previstos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

e Los documentos presentados por proponentes extranjeros no requieren legalizacion alguna
salvo los documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o especiales que
deben ser otorgados ante Notario Publico. Los proponentes pueden entregar con su oferta
los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalizacion de acuerdo
con la Convencion de la Apostilla.

¢ Ningun proponente ya sea persona natural o juridica, o integrante de un Consorcio o Unién
Temporal puede hacer parte de mas de una oferta, en caso de que esto suceda se rechazaran
todas las ofertas en las cuales esté incluido dicho proponente o proponentes.

8. VEEDURIAS CIUDADANAS — COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

LA UNIVERSIDAD se permite convocar a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad
con la Ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y
postcontractual en el presente proceso de seleccién.

El articulo 4 del Decreto 4637 de 2011 suprimi6 “a partir del 31 de diciembre de 2011, el Programa
Presidencial de Modernizacion, Eficiencia, Transparencia y Lucha contra la Corrupciéon” y se cre6
la Secretaria de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la
Republica.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en el presente procedimiento, se debe
reportar a la Secretaria de Transparencia en la siguiente direccion: Calle 14 No. 7-19, piso 9,
Teléfonos: (57 1) 587 0555, Fax: (57 1) 565 8671 o al correo electrénico:
buzonl@presidencia.gov.co o a la linea Transparente: 01 8000 913040.

El COMPROMISO DE TRANSPARENCIA debe ser suscrito por el proponente cuando se trate
de persona natural o del representante legal para el caso de personas juridicas, consorcio o unién
temporal, para lo cual debe diligenciar el formato No. 8.

9. ANALISIS, DISTRIBUCION DEL RIESGO, LA FORMA DE MITIGARLO.
Entiéndase por riesgo en Materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios
que afecten el desarrollo del mismo, generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto

en relacion con los costos como con las actividades a desarrollar en la ejecucién contractual.

La estimacion de riesgos se encuentran en documento anexo No. 1 que hace parte integral de la
presente convovatoria.

10. SUPERVISION DEL CONTRATO.
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La supervision del contrato que resultare de la presente convocatoria la realizara el Servidor
Universitario que para el efecto designe el Rector, el cual asumira las funciones vy
responsabilidades conforme el Acuerdo 064 de 2008 y sus normas complementarias y
modificatorias.

11. CORRESPONDENCIA.

Para efectos de comunicaciones de los interesados dentro del presente proceso de seleccion, se
establece la siguiente direccion Calle 4 N° 5-30, Sector histérico Popayan.

CORREO ELECTRONICO.

Cualquier comunicacién puede ser dirigida al correo contratacion3@unicauca.edu.co De igual
manera toda comunicacién o solicitud referente al presente proceso de seleccién, podra
formularse por escrito y ser radicada en la Vicerrectoria Administrativa ubicada en Calle 4 N° 5-
30, Sector histérico Popayan, mediante correspondencia dirigida a la Vicerrectora Administrativa
de la Universidad del Cauca, debidamente identificada con el nombre y nimero correspondiente
del proceso de seleccion. La Vicerrectoria de la Universidad, canalizara cualquier tipo de
comunicacion entre los proponentes y la entidad.

12. REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO, FINANCIERO Y TECNICO: SOBRE No. 1.

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos
juridicos, técnicos y financieros que se establecen a continuacion. Los documentos

correspondientes deberan ser anexados a la carta de presentacion de la propuesta.

REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO

N° Requisito Per§qna Consorcio Union Descripcion
Juridica Temporal
1 |Carta de| Siaplica Si aplica Si aplica La propuesta deberd estar acompafada de la carta de
presentacion presentacién firmada por el representante legal del
PROPONENTE o por el apoderado constituido para el
efecto; tratandose de Consorcios 0 uniones temporales
debera estar firmada por el representante designado o el
apoderado constituido para el efecto, debidamente facultado
en los términos de la ley.
La carta de presentacion de la propuesta debera ser
diligenciada en el Formato 1 del presente pliego de
condiciones.
2 | Fotocopia Si aplica Si aplica Si aplica Anexar documento exigido del representante legal de la firma
ampliada y segun el caso.
legible de la - —
cédula de En caso que e_I representante (_je un consorcio o unién
. . temporal sea diferente a los miembros que lo integran,
ciudadania ' . - .
también deberé cumplir con este requisito
3 |Certificado de| Siaplica Si aplica Si aplica Expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
existencia y expedicion no superior a un (1) mes anterior a la fecha del
representacion cierre de la INVITACION.
legal.
Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones
para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera
adjuntarse el documento de autorizacion expresa, expedido
por el érgano competente con anterioridad a la presentacion
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de la propuesta.

Las personas juridicas deben acreditar que se han
constituido minimo dos (2) afios de anterioridad a la fecha de
cierre del presente Proceso.

Para el caso de consorcios y uniones temporales, cada
integrante debera comprobar su existencia y representacion,
mediante certificado expedido por la camara de comercio
respectiva y acreditar que su duracion es por lo menos igual
al término de vigencia del contrato y la liquidacién del mismo.

seriedad de la
propuesta.

Certificado de| Siaplica Si aplica Si aplica Anexar documento exigido expedido por la autoridad, la
autorizacion de Superintendencia  Financiera de Colombia donde
la expresamente se autorice al proponente la prestacion del
Superintendenc servicio como corredor de seguros. Para el caso de
ia Financiera de consorcios y uniones temporales, cada integrante debera
Colombia aportar la certificacion.
Documento de Si aplica Si aplica Debera constar en este documento los nombres y apellidos
constitucion de de integrantes, su identificacion, porcentaje de participacion
Consorcios 0 de sus miembros, responsabilidades, representacion y
Uniones solidaridad, para lo cual debera diligenciar en su integralidad
Temporales el formato No. 2 y 3 segln sea el caso
Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse,
ademas, los términos y extension de la participacion de sus
integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; de
lo contrario, la entidad contratante considerard que la
propuesta fue presentada por un Consorcio. Para el caso de
Consorcios o Uniones temporales, ninguno de sus
miembros podré tener una participacion menor del 45%
Certificacion Siaplica | Siaplica Si aplica Debe presentar una certificacion en original, expedida por el
firmada por Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con los
revisor fiscal o requerimientos de la Ley anexando tarjeta profesional y
representante certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la
legal respecto Junta Central de Contadores, este certificado debe estar
del pago de vigente para la fecha de presentacion de la propuesta (no
aportes al mayor a 3 meses de expedicion), o por el Representante
sistema de Legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que se
seguridad indique que se encuentran al dia en el pago de los aportes
social y aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
parafiscales profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Dicho
documento debe certificar que, a la fecha prevista para la
recepcion de documentos, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la nomina de los ultimos seis (6)
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se
haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.
Garantia de| Siaplica Si aplica Si aplica El PROPONENTE debe acompafar su propuesta, como

requisito indispensable, con una Garantia de Seriedad,

expedida por una compafiia de seguros legalmente

constituida y establecida en Colombia o podré constar en una

garantia bancaria expedida por el representante legal de la

entidad bancaria.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

e Asegurado/Beneficiario: UNIVERSIDAD DEL CAUCA -
NIT 891.500.319-2

e Cuantia: El DIEZ POR CIENTO 10% del valor total del
presupuesto oficial establecido para el proceso de
contratacion de seguros.
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e Vigencia: de ciento veinte (120) dias calendario,
contados a partir de la fecha prevista para el cierre de la
invitacion.

Tomador / Afianzado: si el proponente es una persona

juridica, la péliza o garantia debera tomarse con el nombre o

razén social que figura en el Certificado de Existencia y

Representacion Legal expedido por la cAmara de Comercio

respectiva y no solo con su sigla, a no ser que en el referido

documento se exprese que la sociedad podra denominarse
de esa manera.

Si el proponente es una persona juridica, la péliza o garantia
debe tomarse de conformidad con el nombre o razén social
que figura en el certificado de existencia y representacion
legal de la Camara de Comercio respectiva.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién
temporal, la péliza deberd tomarse a nombre de TODOS
SUS INTEGRANTES y no anombre del consorcio o unién
temporal ni tampoco del respectivo representante legal.

Tanto la garantia como la constancia de pago de la prima se
adjuntaran a la carta de presentacion de la propuesta.

En el evento que se generase una prorroga en los plazos
inicialmente establecidos para la realizacion del Proceso de
Contratacion, la garantia de seriedad de la propuesta debera
prorrogarse de conformidad con las reglas anteriormente
sefaladas

Compromiso de
Transparencia

Si aplica

Si aplica

Si aplica

Deberéan diligenciar el formato No. 5, el cual debe ser
firmado por el proponente.

Otros
documentos de
indole juridico

Si aplica

Si aplica

Si aplica

BOLETIN DE RESPONSABILIDAD FISCAL: Antecedentes
fiscales del oferente (Representante legal de la empresay de
cada uno de los consorciados).

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:
Antecedentes disciplinarios del oferente (Representante
legal de la empresa y de cada uno de los consorciados).

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES:
Antecedentes judiciales (Representante Legal/ o de cada
uno de los consorciados)

CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS: Antecedentes del Representante Legal / de
cada uno de los consorciados)

COPIA DE LA LIBRETA MILITAR del representante legal
de la firma contratista cuando a ello haya lugar

10

Paz y salvo
expedido por la
Oficina de
Contabilidad de
la Universidad
del Cauca

Si aplica

Si aplica

Si aplica

El proponente debera adjuntar con los documentos un paz y
salvo expedido por la oficina de contabilidad de la
Universidad del Cauca, con una vigencia menor a sesenta 60
dias calendario a la fecha de cierre de la presente
convocatoria, segun la forma como se constituya el
proponente: del Representante Legal de la Persona Juridica
y de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal.

Nota: Los formatos suministrados en el presente pliego, deben
PROPONENTE considera que es conveniente para complementar su propuesta anexar otra informacion adicional a la solicitada
por la UNIVERSIDAD en los formularios establecidos, podré hacerlo referenciando el formulario que complementa. Si se trata de
Consorcio 0 Unién Temporal se deben anexar los documentos antes solicitados por cada uno de los miembros gue lo conforman.

adjuntarse a la propuesta, totalmente diligenciados. Si el

REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO
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11 | Registro Si aplica | Siaplica | Siaplica | Cuando el proponente sea un Consorcio o una Union Temporal, es
Unico obligatorio para cada una de las personas naturales o juridicas que lo
tributario - integran.
RUT

La Universidad del Cauca evaluara la capacidad financiera de los proponentes con la informacion que reporte el Certificado de
Inscripcién, Clasificacién y Calificacion — RUP, correspondiente a los estados financieros con fecha de corte a 31 de diciembre de
2016.

Teniendo en cuenta la Circular Externa No.15 de la Agencia Nacional de Contratacion Publica, expedida el 28 de agosto de 2014,
los indicadores financieros se estableceran conforme a las recomendaciones dadas por la mencionada agencia, que obedecen a
estudios estadisticos del sector, en consecuencia los indices seran los siguientes:

Indice de liquidez = Activo Corriente /Pasivo Corriente

El proponente debera demostrar un indice de liquidez mayor o igual a 1

Para el calculo del indice de liquidez para Consorcios o Uniones Temporales, seré el cociente de la sumatoria de los
activos corrientes de cada uno de sus miembros sobre la sumatoria de los pasivos corrientes de cada uno de los

miembros.

miembros.

indice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo total

El proponente debera tener un nivel de endeudamiento menor o igual a 0.62

Para el calculo del Nivel de endeudamiento para Consorcios o Uniones Temporales, sera el cociente de la sumatoria
de los pasivos totales de cada uno de sus miembros sobre la sumatoria de los activos totales de cada uno de los

Razon de Cobertura de intereses = utilidad operacional /gastos de intereses

El proponente debera tener una razén de cobertura de intereses mayor o igual a 1 o indefinido
Para el calculo de la Razén de Cobertura de intereses para Consorcios o Uniones Temporales, seré el cociente de la
sumatoria de la utilidad operacional de cada uno de sus miembros sobre la sumatoria de gastos de intereses de cada
uno de sus miembros

Nota:Los requisitos de caracter financieros NO son subsanables, de no cumplirse con uno de ellos la propuesta sera declarada
NO HABIL FINANCIERAMENTE.

REQUISITOS DE ORDEN TECNICO

12

Experiencia
del
proponente

Si aplica

Si aplica

Si aplica

Considerando que el presupuesto de la Universidad para la adquisicion
de pdlizas es mayor a MIL MILLONES DE PESOS MCTE, el proponente
debe acreditar experiencia en cuantia igual o superior a 7.000 SMMLV
(Valor total en primas) para lo cual debera aportar maximo ocho (8)
contratos. Para efectos de lo anterior debe adjuntar copia de los contratos
con sus respectivas actas de liquidacion final o certificaciones expedidas
por sus clientes (personas juridicas) que contengan como minimo la
siguiente informacién: Fecha, Razon Social, NIT, Contrato, Objeto del
Contrato, Ramo del siniestro o los siniestros atendidos, fecha de
ocurrencia, valor reclamado, valor indemnizado, calificacion (Buena —
Excelente), nombres y apellidos de quién certifica, cargo, correo
electronico, teléfono, y todos los demés datos que el cliente certificante
considere conveniente.

El PROPONENTE debe relacionar su experiencia en el Formato No. 5,
de conformidad con la informacién contenida en las certificaciones
aportadas.

En el evento de presentarse certificaciones de mas de ocho (8) contratos,
s6lo se calificaran los primeros ocho (8) que aparezcan relacionadas en
el Formato No. 5.

No se tendrd en cuenta certificaciones de contratos que tengan
calificacion del servicio y cumplimiento regular o malo.
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Las certificaciones no podran ser expedidas ni por el propio proponente,
ni por el Consorcio, o la Union Temporal de la cual formé parte en la
ejecucion del contrato.
13 | Equipo de | Siaplica | Siaplica | Siaplica |El proponente para efectos de la evaluacion de la propuesta y de
trabajo ejecucion del contrato, para el desarrollo de las actividades objeto del

presente proceso de seleccién, debera contar con un equipo de trabajo
minimo esperado como requisito habilitante, cuya formacién académica
experiencia minima requerida se relacionan a continuacion:

Administrativo. Con
experiencia minima
de cinco (5) afios en
intermediacion  de
seguros con
entidades publicas y
con  conocimiento
en contratacion
administrativa. La
experiencia

solicitada debe ser
acredita con
posterioridad a la
fecha de
terminacion de

FORMACION Y ] RESPONSABILI
PERFIL EXPERIENCIA | DEDICACION DADES
MINIMA GENERALES
DIRECTOR Abogado, Tener a su
DEL Administrador  de cargo el manejo
CONTRATO Empresas y/o de de los seguros
Negocios o] contratados por
Economista, con para lo cual
experiencia minima deberd prestar
de 10 afios en Su asesoria en
intermediacion  de forma
seguros con permanente.
entidades publicas Responder por
o privadas a partir las gestiones
de la fecha de que se e
termin_acién de 100% encomi_enden al
materias. En todo contratista,
caso, se debera revisar y
aportar copia de la certificar la
tarjeta profesional y correcta
del titulo o titulos expedicion de
obtenidos. Anexar a las polizas y
la propuesta las anexos por
certificaciones  en parte de las
las cuales conste la aseguradoras y
experiencia servir de enlace
solicitada. permanente
entre la Entidad
y el corredor.
ABOGADO Con especializacion | Minimo 80 | Asesorara
en cualquiera de los | horas juridicamente a
siguientes mensuales la
programas: UNIVERSIDAD
Seguros, Derecho durante la
Publico,  Derecho ejecucion  del
Comercial ylo contrato.  Asi
Derecho mismo,

orientara en la
elaboracion de
los estudios de
conveniencia y
oportunidad y
los pliegos de
condiciones
para la
contratacion de
los Seguros
que requiera LA
UNIVERSIDAD
; igualmente,
prestara
asesoria en los
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materias. En todo
caso se deberd
aportar copia de la
tarjeta profesional y
del titulo o titulos
obtenidos

eventos de
ocurrencia de
siniestros, con
el fin de
adelantar las
actuaciones
pertinentes
ante la
aseguradora
para obtener la
oportuna
indemnizacion,
y en general, en
todos los
aspectos
relacionados en
el éarea de
seguros, y en
especial los
contratados por
la Entidad, no

obstante lo
anterior debera
estar a

disposicién de
la universidad

cuando se
requiera
ADMINISTRA | Profesional con | Minimo 120 | Asesora
DOR DE | especializacién en | horas directamente a
RIESGOS seguros o en | mensuales la universidad

riesgos ylo
seguridad industrial.
Con experiencia
minima de cinco (5)
afios en seguros y/o
en las areas de
prevencion de
pérdidas o control
de riesgos en

compainiias de
seguros y/o en
firmas de
corredores de

seguros y con el
objeto del presente
proceso a entidades
publicas o privadas
a partir de la fecha
de terminacion y

aprobacién del
pensum académico.
Anexar a la
propuesta las

certificaciones en
las cuales conste la
experiencia
solicitada.

en la ejecucion
del programa
de prevencion
de pérdidas
ofrecido, con el
fin de adelantar
las actuaciones
pertinentes en
administracion

de riesgos y en

todos los
aspectos
relacionados
con la
prevencion de
pérdidas o
control de

riesgos de la
entida.
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Formacion
académica
EJECUTIVO Profesional titulado | 100% Conocer la
DE CUENTA | en cualquier carrera parte técnica y
profesional. Con operativa  del
experiencia minima contrato  para
de cinco (5) afios en coordinar todos
asesoria de cuentas los  aspectos
a entidades relacionados
publicas o privadas con la correcta
en materia der ejecucion  del
seguros, a partir de mismo, para la
la terminacion de administracion
materias. de las polizas
de la
universidad.
AUXILIAR DE | Técnico o tecndlogo | 100% Conocer la
SEGUROS en seguros. Con parte técnica y
experiencia minima operativa  del
de cinco (5) afios en contrato para
Corretaje de coordinar todos
seguros o] los  aspectos
intermediacion  de relacionados
seguros, a partir de con la correcta
la fecha de ejecucion  del
terminacion de mismo.
materias. Mantener
contacto
permanente
con el
funcionario que
ejerza la
supervision del
contrato.  Las
demas
funciones
asignadas.
Para efectos de lo anterior el proponente debera adjuntar hojas de vida
con sus repectivos soportes y cartas de compromiso suscritas por cada
uno de los integrantes del grupo de trabajo, en la cual manifiesten su
intencién inequivoca de prestar sus servicios en el contrato que se derive
del presente proceso, indicando su porcentaje de dedicacion
14 | Sede en | Siaplica| Siaplica | Siaplica | El proponente debera acreditar que cuenta con sede en la ciudad de
Popayan Popayén, cuando no cuente con ella debera anexar certificacion expresa
e inequivoca donde se comprometa que en caso de ser adjudicatario del
contrato, realizara la apertura de la sede, en un plazo maximo de diez (10)
dias siguientes a la firma del acta de inicio, so pena de declarar el
incfumplimiento del contrato

La Universidad del Cauca se reserva el derecho de verificar la informacion juridica, financiera y
técnica de los proponentes cuando lo considere necesario, para lo cual podra solicitar los
documentos necesarios para el esclarecimiento de la informacién, siempre que con ello no se
violen los principios de igualdad y transparencia del proceso, sin que las aclaraciones o
documentos que el proponente allegue a solicitud de la Universidad puedan modificar, adicionar

0 complementar la propuesta.

13. CRONOGRAMA DEL PROCESO.
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El proceso de seleccion se llevara a cabo en la fecha, sitio y horas exactas que se establecen

a continuacion:

ACTIVIDAD

FECHA 2018

LUGAR

Publicacién proyecto de pliego de
condiciones

15 de marzo

http://www.unicauca.edu.co/contratacion

Pagina web de la entidad

Plazo para presentar
observaciones al proyecto de
pliego de condiciones, incluidas

Hasta el 20 de
marzo a las 4:00

Unicamente en formato Word, al correo
electrénico:
contratacion3@unicauca.edu.co o por

las referidas a la distribucion de p.m. escrito a la Calle 4 N° 5-30 Vicerrectoria
riesgos. Administrativa / Segundo piso.
Respuesta a las observaciones de
los interesados presentadas al Pégina web de la entidad
. 21 de marzo . .
proyecto de pliego de http://www.unicauca.edu.co/contratacion
condiciones.
Resolucién que ordena la apertura Pagina web de la entidad
A 22 de marzo . .
del proceso de licitacion publica http://www.unicauca.edu.co/contratacion
Publicacion  del liego de . .
. N plieg P&gina web de la entidad
condiciones definitivo y consulta 22 de marzo . .
) http://www.unicauca.edu.co/contratacion
del mismo.
Plazo maximo para publicar Péagina web de la entidad
23 de marzo . .
adenadas http://www.unicauca.edu.co/contratacion

Cierre del plazo de la licitacion
publica para la presentacion de
propuestas y apertura en acto

2 de abril, hasta

Vicerrectoria Administrativa
Calle 4 # 5-30 Segundo Piso

evaluacion

publico de las propuestas sobre las 9:00 AM .
o Popayan - Cauca
no. 1. (evaluaciébn componentes
juridico y financiero)
Evaluacion técnica de las ofertas y Comité Evaluador. Junta de Licitaciones y
publicacién del informe de 3 de abril Contratos y el Comité Técnico de Apoyo

de la Universidad del Cauca.

Presentacion de observaciones y
documentos subsanables

4 de abril hasta
las 11:00 a.m.

Vicerrectoria Administrativa Calle 4 # 5-30

Segundo Piso Popayan - Cauca

Audiencia publica de adjudicacion

5 de abril a las
03:00 P.M.

Sala de juntas Vicerrectoria Administrativa

Calle 4 # 5-30 Segundo Piso Popayan -
Cauca

NOTA IMPORTANTE: Todas las horas se fijan de acuerdo a la hora legal colombiana,
http://horalegal.sic.qov.co/, y podran ser consultadas en un equipo que para tal fin se disponga
en la Vicerrectoria Administrativa. En el evento que los interesados deban tener acceso al Edificio
Administrativo ubicado en la calle 4 No. 5-30, deben tener en cuenta que el horario de ingreso al
mismo es en los dias laborales de 8:00 a.m. a las 12:00 m. y 2:00 p.m. hasta las 5:00 p.m.

14. EXPEDICION DE ADENDAS
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En caso de ser necesario, la Universidad del Cauca publicara las adendas en los dias habiles,
entre las 8:00 a. m. y las 7:00 p. m., maximo el dia h&bil anterior a la fecha del cierre. Todas las
adendas, avisos y comunicaciones que emita la UNIVERSIDAD con relacion al pliego de
condiciones, pasaran a formar parte del mismo, y serdn comunicadas a través de la pagina Web:
http://contratacion.unicauca.edu.co

15. INTERPRETACION.

Los datos que la Universidad del Cauca ponga a disposicién de los proponentes, para la
preparacion de las propuestas y los que entreguen al contratista durante la ejecucién del contrato
no eximira al proponente o al contratista de la responsabilidad total de la verificacidn, mediante
investigaciones independientes, de aquellas condiciones susceptibles de afectar el costo y la
realizacién de la obra.

Si alguno de los proponentes encontrase discrepancias u omisiones en las especificaciones o en
las demés partes de los documentos de la convocatoria o si tuviere alguna duda acerca de su
significado, deber& obtener de la entidad las aclaraciones escritas del caso antes de presentar su
propuesta y dentro del plazo estipulado en la convocatoria.

Después del cierre de la convocatoria no se atendera reclamo alguno por mala interpretacion, por
desconocimiento de la naturaleza, cantidad de trabajadores, elementos a entregar, condiciones
de las zonas de trabajo y no podra hacerse modificacion alguna a la propuesta.

16. IDIOMA

La propuesta y cualquier informacion adicional deberan presentarse en espafiol. En caso de que
los documentos estén en cualquier otro idioma deberan estar acompafiados de una traduccién al
espafiol.

17. DE LA PROPUESTA
17.1. PREPARACION, PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las ofertas deben presentarse para el objeto sefialado en los presentes pliegos de condiciones
y ajustarse en un todo a los requisitos y condiciones fijadas en el mismo, incluyendo sus formatos
y adendas.

La Universidad del Cauca publicara en el Sistema de de Contratacion de la Universidad del cauca
www.unicauca.edu.co/contratacion el pliego de condiciones, los formatos guias y anexos para la
presentacion de la propuesta.

La propuesta y sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano y presentarse por
escrito, utilizando un medio impreso, debidamente foliada en la parte frontal de cada hoja, en
estricto orden consecutivo ascendente.

No se aceptaran Propuestas cuyos documentos presenten tachaduras o enmendaduras, a menos
gue tengan la aclaracion correspondiente.
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La propuesta debe incluir una tabla de contenido donde se indique la ubicacién de los documentos
gue la conforman con el numero de folio.

Las ofertas deberan presentarse DEBIDAMENTE foliadas y refrendadas asi:
SOBRE No. 1: Debe contener ORIGINAL de todos los requisitos de admisibilidad y documentos
de ponderacion: carta de presentacidon, requisitos de orden juridico — legal, requisitos de

capacidad técnica y requisitos de orden financiero debidamente firmada por el proponente.

El sobre debe estar debidamente cerrado, pegado y rotulado de la siguiente manera:

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

CONTRATAR UNA SOCIEDAD CORREDORA DE SEGUROS, LEGALMENTE AUTORIZADA EN COLOMBIA,
PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE INTERMEDIACION, ASESORIA INTEGRAL EN MATERIA DE RIESGOS
Y SEGUROS, PARTICIPAR ACTIVAMENTE EN LA CONTRATACION Y ADMINISTRACION DEL PROGRAMA DE
SEGUROS Y MANEJO DE SINIESTROS DE LA UNIVERSIDAD, CON EL FIN DE CUBRIR, DE FORMA
ADECUADA, LOS BIENES, PERSONAS E INTERESES PATRIMONIALES QUE LEGALMENTE SEA O LLEGARE
A SER RESPONSABLE.

SOBRE No. 1
CONTENIDO FOLIOS

Propuesta presentada por: Nombre o razédn social/ Direccion /No. Teléfono/No. de fax /Correo electrénico
ORIGINAL / PRIMERA COPIA

17.2. PROPUESTAS EXTEMPORANEAS.

Las propuestas que no sean depositadas en la urna o sitio indicado para tal fin por la Univeridad
del Cauca antes de la hora y fecha sefialadas para el cierre de la convocatoria, NO seran
consideradas y se devolveran sin abrir. Para tal fin estara dispuesto un computador con la hora
legal colombiana, http://horalegal.sic.qov.co/, el cual se entiende como el reloj oficial de la
presente convocatoria.

17.3. PROPUESTAS PARCIALES Y/O ALTERNATIVAS.
La entidad NO aceptara propuestas parciales ni alternativas.
17.4. CIERRE DE LA CONVOCATORIA'Y APERTURA DE PROPUESTAS.

El cierre de la convocatoria se hara en acto publico en la fecha y hora previstas para el cierre de
la presente convocatoria.

Una vez el proponente deposite la propuesta en la urna o en el sitio indicado en los presentes
pliegos no se permite su retiro, hasta el momento de la diligencia de cierre de la presente proceso.
De ninguna manera y en ningin momento del desarrollo de la presente convocatoria se permitira
el cambio de sobres o de la propuesta en si.
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Una vez realizado el cierre en la fecha y hora sefialada en el cronograma, se hara la apertura de
los sobres y la verificacion de los folios de cada una de las propuestas, en presencia del
funcionario delegado de control interno.

La Junta de licitaciones y contratos procede a revisar la informacion de los proponentes y verificar
el cumplimiento de los requisitos exigidos en los presentes pliegos y si es necesario requerird de
los proponentes las aclaraciones o documentos subsanables pertinentes, requerimiento que se
entiende realizado mediante publicacién del acta de verificacién de documentos, en el portal Unico
de contratacion, de acuerdo al cronograma de la convocatoria, los oferentes deberan presentar
las aclaraciones, certificaciones o cualquier documento relacionado con la informacion juridica,
técnica y financiera que solicite la Junta de licitaciones y a través de la publicacion del acta
correspondiente, so pena de rechazo de la oferta. El resultado de la verificacion de los requisitos
habilitantes o admisibles ser& publicado en www.unicauca.edu.co/contratacion

Vencido éste término se dara respuesta a las observaciones que formulen los proponentes al
informe de evaluacién de las ofertas, el cual serd publicado en el sistema de contratacén de la
Universidad del Cauca.

Las modificaciones al proceso de seleccién serdn anunciadas a los proponentes por medio de
adendas que haré parte de este pliego de condiciones, las cuales seran publicadas en la pagina
WwWWw.unicauca.edu.co/contratacion

La Universidad del Cauca no se hara responsable por la apertura de una propuesta antes de
tiempo, en el caso de que no haya sido entregada en el sitio y hora sefialada por la entidad.

18. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

La UNIVERSIDAD efectuara la verificacién de los aspectos juridicos, técnicos y financieros de
las propuestas, cuyo cumplimiento permitird que se pueda entrar a evaluar las propuestas.
Solamente las propuestas calificadas como CUMPLE juridica, financiera y técnicamente, seran
tenidas en cuenta para la asignaciéon y ponderacion de puntaje.

La Universidad evaluara las propuestas con base en los aspectos relacionados en la siguiente
tabla y suscribira el contrato de corretaje de seguros con aguella gue obtenga el mayor puntaje,
segun los criterios establecidos en el presente proceso.

18.1. CRITERIOS DE ASIGNACION DE PUNTAJE (1000 PUNTOS)

FACTORES DE CALIFICACION DESCRIPCION SUBTOTAL PUNTAJE
CAPACIDAD TECNICA DEL E'Ve' de f‘?rmzc'lc’” : 300 200
EQUIPO DE TRABAJO Xperiencia - del - equipo 400

de trabajo
EXPERIENCIA DEL | Experiencia del 300 300
PROPONENTE proponente

TOTAL 1000

CAPACIDAD TECNCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO (700 PUNTO)
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NIVEL DE FORMACION - 300 PUNTOS

Corresponde al nivel de formacién adicional al minimo requerido del personal ofrecido para la
ejecucion del objeto del presente proceso contractual, el cual se calificara de la siguiente manera:

NIVEL DE FORMACION PUNTAJE
Titulo de postgrado o titulo profesional adicional al minimo requerido
A 100 puntos
para el Director del contrato
Titulo de postgrado o titulo profesional adicional al minimo requerido
50 puntos
para el abogado.
Titulo de postgrado o titulo profesional adicional al minimo requerido
o X 50 puntos
para el Administrador de riesgos.
Titulo de postgrado o titulo profesional adicional al minimo requerido
. ; 50 puntos
para el ejecutivo de cuenta
Si todo el personal técnico propuesto tiene nivel de formacién
. 50 puntos
profesional

Para acreditar el nivel de formacion del equipo de trabajo se debe anexar hoja de vida con sus
respectivos soportes.

EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO

Se entiende por éste, el recurso humano que el proponente ofrece y pone a disposicién de la
UNIVERSIDAD para atender la ejecucién del contrato. La calificacion de este factor se realizara
con base en las certificaciones laborales de funciones donde conste la experiencia solicitada,
adicional a la minima requerida.

Para cada integrante del equipo de trabajo, el PROPONENTE debera presentar la respectiva
carta de intencion, suscrita por éste, en la cual conste que, en el evento de la adjudicacién del
contrato derivado del presente proceso, prestara sus servicios para atender el objeto del mismo.
La UNIVERSIDAD calificara el equipo de trabajo, asi:

MAX
PERSONAL SOLICITADO EXPERIENCIA A CALIFICAR PUNTAJE
DIRECTOR Hasta_ cmco,(_5) afios _ad|C|onaI a la 200
experiencia minima requerida.
ABOGADO Hastq cujco,(_S) afios _ad|C|onaI a la 100
experiencia minima requerida.
ADMINISTRADOR DE | Hasta cinco (5) afios adicional a la 100
RIESGOS experiencia minima requerida.

La calificacion de este factor se realizara con base en las certificaciones laborales en donde se
establezcan las funciones desarrolladas por el profesional, para lo cual debera adjuntar contratos
laborales o de prestacion de servicios con su respectiva acta de liquidacion. Se otorgara el
maximo puntaje al oferente que acredite mayor nimero de afios, a los demas proponentes se les
asignara puntaje utilizando una regla de tres simple.

~19 ~



CONVOCATORIA PUBLICA No. 4

Universidad
del Cauca

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (300 PUNTOS)

Si el proponente acredita experiencia en un valor asegurado superior a los 7.000 SMMLV, IVA
incluido que se exige como requisito habilitante, sera acreedor a un puntaje adicional cuyo techo
es 300 puntos, que le correpondera a aquel proponente que acredite el mayor valor asegurado,
los demas obtendran un puntaje como resultado de la aplicacién de una regla de tres simple al
oferente ,

Para acreditar esta experiencia el proponente debera tener en cuenta lo exigido en el numeral 12
(requisitos de orden técnico)

NOTA: En caso de empate se seleccionard al PROPONENTE que hubiese obtenido el mayor
puntaje en el criterio CAPACIDAD TECNICA DEL EQUIPO DE TRABAJO — EXPERIENCIA DEL
EQUIPO DE TRABAJO; si subsiste el empate, seleccionara al de mayor puntaje en el criterio
CAPACIDAD TECNICA DEL EQUIPO DE TRABAJO - NIVEL DE FORMACION; si adn
subsistiese el empate se seleccionara al azar con el uso de balotas.

19. PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION

Los resultados de la evaluacion de las propuestas seran publicados en la pagina web de
contratacion de la UNIVERSIDAD: www.unicauca.edu.co/contratacion/, conforme al
CRONOGRAMA.

19.2. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION Y CONSULTA DE PROPUESTAS

Los PROPONENTES podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluacion que estimen
convenientes, a mas tardar en la fecha y hora indicada en el cronograma, en la oficina de
contratacion, ubicada en la Calle 4 No. 5-30 Edificio Administrativo, Popayan, o al correo
electrénico: contratacion3@unicauca.edu.co.

Solo se tendrdn como presentadas las observaciones que se hagan a través de los canales y
dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

En este mismo periodo establecido en el cronograma, los PROPONENTES podran tener acceso
a las propuestas para verificar contra el informe de evaluacién y presentar observaciones.

Si vencida la fecha para presentacion de observaciones al informe de evaluacién, la
UNIVERSIDAD no ha recibido observaciones por parte de los PROPONENTES, el documento
quedara ratificado como informe definitivo de evaluacion.

19.3. PUBLICACION DEL INFORME DE RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL
INFORME DE EVALUACION DE EVALUACION

Las respuestas a las observaciones presentadas y los resultados de la evaluaciéon, seran

publicados en la pagina web de la UNIVERSIDAD: http://www.unicauca.edu.co/contratacion/, en

la fecha indicada en el cronograma.

20. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS.
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Las propuestas deberan tener una validez minima de ciento veinte (120) dias, contados a partir
de la fecha de cierre de la Invitacion.

Lo anterior se garantizara mediante el mecanismo de amparo de seriedad de la propuesta, los
proponentes se comprometen a mantener su vigencia hasta la fecha de adjudicacion, en caso,
en caso que esta se extienda, y aquel oferente que resulte favorecido con la adjudicacién, lo
extendera hasta la constitucion del mecanismo que cubra los riesgos propios de la etapa
contractual.

Cualquier otra vigencia se tendra por no escrita.
21. CONFIDENCIALIDAD Y RETIRO DE LA PROPUESTA

El contenido de la Propuesta sera de caracter reservado en la medida que la Ley y el Acuerdo
064 lo determina. EL PROPONENTE podra solicitar el retiro de su propuesta mediante escrito
dirigido a la Vicerrectora Administrativa, hasta la fecha y hora previstas para el plazo de entrega
de la propuesta

En tal caso, en la diligencia de cierre de la Invitacién y apertura de propuestas, no se abriran los
sobres que contengan el original de la propuesta retirada.

22. ACEPTACION Y RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.
ACEPTACION DE LAS PROPUESTAS.

La Universidad del Cauca aceptara las propuestas que cumplan con todos los requisitos y
condiciones establecidas en el presente pliego de condiciones y se reserva el derecho de verificar
aquellos documentos que considere necesarios, dentro de su competencia legal.

CAUSA DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Sin perjuicio de lo establecido por la normatividad vigente y las expresas condiciones contenidas
en éste Pliego de condiciones, constituyen causales de RECHAZO de las Ofertas, las siguientes:

1) Cuando se presenten dos o mas Ofertas por el mismo Proponente, bajo el mismo nombre o
con nombres diferentes o directamente o como miembro de un Consorcio o Unién temporal.
En este caso se rechazaran las dos (2) o mas Ofertas en las que concurra dicha situacion.

2) Cuando la propuesta presentada por el oferente que también haga parte de una persona
juridica, consorcio o unién temporal que se haya presentado a la presente convocatoria,
excepto las sociedades anénimas.

3) Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para presentar Oferta
y no se adjunte la autorizacién del 6rgano social para la presentacion de la misma o presente
una autorizacion que resulte insuficiente de conformidad con lo exigido en el Pliego.

4) Cuando, al momento del cierre de la presente convocatoria, no se cumpla con el requerimiento
del objeto social o con la duracion exigida para las personas juridicas.

5) Cuando se presente la Oferta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién
o0 modalidad no prevista en el Pliego de Condiciones.
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6) Cuando el Consorcio o Union Temporal modifique, durante la etapa pre-contractual, los
porcentajes de participacion de los integrantes.

7) Cuando no se presente la garantia de seriedad de la Oferta de manera simultanea con la
oferta.

8) Cuando el Proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en alguna inhabilidad
o prohibicion para contratar previstas en la legislacion colombiana.

9) Cuando la persona juridica Proponente individual o integrante de Consorcio o Unién temporal
se encuentre en causal de disolucién o liquidacién obligatoria.

10) Cuando la Oferta sea presentada extemporaneamente de acuerdo con lo establecido en el
Pliego de Condiciones.

11) Cuando para la acreditacion de la Experiencia, los integrantes de Consorcios o Uniones
temporales no cumplan con los porcentajes de participacion.

12) Cuando abiertos los sobres se encuentre prueba sumaria de la existencia de alguna ilegalidad
o falsedad en los documentos presentados.

13) Cuando abiertos los sobres las propuestas estén incompletas, en cuanto a que no cumplen
lo especificado o dejen de incluir alguno de los documentos obligatorios, sin perjuicio del
principio de subsanabilidad.

14) Cuando la vigencia de la propuesta comprenda un plazo inferior al exigido.

23. DEVOLUCION DE LAS PROPUESTAS.

No habra devolucion de propuestas. Una vez finalizado el proceso de seleccion, la
UNIVERSIDAD procedera a archivar las originales de todas las propuestas. Solo en caso de que
la convocatoria sea declarada desierta, se devolvera a los PROPONENTES el original de sus
propuestas.

24. CONDICIONES DEL CONTRATO.

Los PROPONENTES aceptan integramente las condiciones y obligaciones del presente pliego
de condiciones, y en caso de ser seleccionados, se obligan a suscribir la minuta del contrato.

25. ADJUDICACION DEL CONTRATO.

La Universidad del Cauca, adjudicara el contrato al proponente que obtenga el mayor puntaje y
en la que se conjuguen los aspectos juridicos, técnicos y econémicos de mayor beneficio para la
Universidad del Cauca. Al proponente favorecido con la adjudicacion se le notificara la
adjudicacion y debera presentarse dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, con los
documentos para su perfeccionamiento. Asi mismo, asumira el pago de todos los gastos
necesarios para su legalizacion. A los proponentes no favorecidos se les comunicara la decision
en la misma fecha. Si el adjudicatario no concurriere a suscribir el contrato o no hiciere las
diligencias necesarias para su legalizacion dentro del plazo que para tal fin sefiale la entidad o
no demuestre interés en suscribirlo, se optara por efectuar una nueva adjudicacion entre los
demas proponentes respetando el orden de calificacion de las propuestas y se procedera a hacer
efectiva la péliza de seriedad aportada.

El proponente a quien le sea adjudicado el contrato debera estar preparado para comenzar a

ejecutarlo una vez legalizado el mismo, fecha que podra ser modificada si las circunstancias asi
lo exigen.
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26. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO.

El contrato se perfeccionara con la firma de las partes y una vez efectuado el registro
presupuestal. Para la ejecucién del mismo, se requerira de la aprobacion de la garantia Unica por
parte de la Oficina Juridica y la suscripcion del acta de inicio.

27. OBLIGACIONES EN MATERIA DE OBLIGACIONES LABORALES, SEGURIDAD SOCIAL
Y PARAFISCAL.

El CONTRATISTA asumira el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de
caracter laboral del personal que contrate para la ejecucion del objeto contractual, lo mismo que
el pago de los impuestos, gravamenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier género que
establezcan las leyes colombianas.

28. GARANTIA UNICA.

Conforme al articulo 63 del Acuerdo No. 064 del 2008 - Esatatuto de Contratacion de la
Universidad del Cauca, el contratista debera constituir a su costa y a favor de la entidad una
garantia Unica, que cubra los siguientes amparos, por los valores, plazos y condiciones que a
continuacion se precisan:

1) Cumplimiento: por el 20% del valor del contrato y con un tiempo de duracién del contrato
y dos meses mas.

2) Salarios y prestaciones: por el 10% del valor del contrato y con un tiempo de duracién del
contrato y tres afios mas.

3) Calidad: por el 50% del valor del contrato y con un tiempo de duracién del contrato y dos
meses mas.

Si se prorroga o suspende el contrato, el contratista debera ampliar la vigencia de las pélizas
mencionadas anteriormente.

29. GASTOS DEL CONTRATISTA.

Seran por cuenta del Contratista todos los costos y gastos directos e indirectos imputables a la
correcta ejecucion del objeto contractual. Corresponde al Contratista pagar todos los derechos,
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales que se llegaren a
causar por el desarrollo y ejecuciéon del contrato o con base en el mismo.

Para todos los efectos, se considerara que en el valor de la oferta se encuentran incluidas las
sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos, asi como el valor de las polizas de
garantia y demas gastos exigidos en el presente pliego de condiciones. Los costos de la
propuesta se asumen por cuenta y riesgo del proponente.

30. CESION DEL CONTRATO.
EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o juridica,
nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito de la Universidad del Cauca, pudiendo

ésta reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de la cesion o el subcontrato.
El Contratista es el unico responsable por la celebraciéon de subcontratos.
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31. TERMINACION, MODIFICACION O INTERPRETACION UNILATERAL.

La Universidad del Cauca mediante resolucién motivada podra terminar, modificar o interpretar
unilateralmente el contrato, por cualquiera de las causas contempladas en la Ley 80 de 1993.
Contra esta resolucion procede el recurso de reposicidn, sin perjuicio de las acciones contencioso
administrativas que pueda intentar el contratista.

32. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

La liquidacion del contrato se efectuara a mas tardar dentro de los sesenta dias siguientes a su
terminacion, mediante acta suscrita por el supervisor, EL CONTRATISTA, y el RECTOR DE LA
UNIVERSIDAD, EL CONTRATISTA debera anexar PAZ Y SALVO de los parafiscales
correspondientes y pados de seguridad social.

Para constancia se firma a los

JOSE LUIS DIAGO FRANCO
Rector
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ANEXOS
FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Popayéan, (fecha)

Sefores

UNIVERSIDAD DEL CAUCA

Ciudad

REFERENCIA: Convocatoria Publica No.

Nosotros los suscritos: (nombre del proponente) de acuerdo

con los Pliegos de Condiciones, hacemos la siguiente propuesta para
(objeto de la contratacién) y, en caso que nos sea
aceptada por la UNIVERSIDAD DEL CAUCA, nos comprometemos a firmar el contrato
correspondiente.

Declaramos asi mismo:

1. Que esta propuestay el contrato que llegare a celebrarse s6lo compromete a los firmantes
de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conocemos la informacién general y demas documentos del presente proceso y que
aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

4. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
sefaladas en la ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar.

5. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna
Entidad Oficial dentro de los ultimos dos (2) afios anteriores a la fecha limite de entrega
de las propuestas 6 en su defecto informamos que hemos tenido incumplimiento con las
siguientes entidades: (indicar el nombre de
cada entidad).

6. Aceptamosy reconocemos que cualquier omision en la que hayamos podido incurrir y que
pueda influir en nuestra oferta, no nos eximird de la obligacion de asumir las
responsabilidades que nos llegue a corresponder como futuros contratistas y renunciamos
a cualquier reclamacién, rembolso o ajuste de cualquier naturaleza, por cualquier
situacion que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razon de nuestra falta de
diligencia en la obtencién de la informacion.

7. Que hemos recibido las siguientes adendas a los documentos de la presente contratacion

(indicar el numero y la fecha de cada uno) y que

aceptamos su contenido.

8. Declaramos bajo la gravedad de juramento que los activos y recursos que conforman el
patrimonio del proponente, y de cada uno de sus integrantes, y que empleara para el
desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas. (El proponente debera manifestar
expresamente esta circunstancia).
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Atentamente,

Nombre del proponente o de su Representante Legal
C. C. No. de

Direccion de correo

Direccion electrénica Telefax
Ciudad
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FORMATO No. 2
MODELO DE CARTA INFORMACION CONSTITUCION CONSORCIO

Popayan, (fecha)

Sefores
UNIVERSIDAD DEL CAUCA

Ciudad

REFERENCIA: Convocatoria Publica No.

Objeto:

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y

(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y
representacion de (nombre o razén social del integrante) y

(nombre o razén social del integrante), respectivamente,

manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para
participar en la contratacion de la referencia cuyo objeto es ,
y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1.

La duracion de este Consorcio sera igual al término de la ejecucion y liquidacion del
contrato.

El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE Y CEDULA PARTICIPACION (%) (1)

) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de
los miembros, debe ser igual al 100%.

El Consorcio se denomina CONSORCIO

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

El representante del Consorcio es (indicar el nombre),
identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del contrato con amplias y suficientes
facultades.

La sede del Consorcio es:

Direccion

Direccion electrénica

Teléfono Telefax
Ciudad
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Atentamente,

Nombre del proponente o de su Representante Legal

C. C. No. de

Direccién de correo

Direccion electronica Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 2018.

(Nombre y firma de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante del Consorcio)
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FORMATO No. 3
MODELO DE CARTA INFORMACION MODELO DE CARTA DE INFORMACION
UNION TEMPORAL

Sefiores
UNIVERSIDAD DEL CAUCA
Ciudad

REFERENCIA: Convocatoria Publica No.

Objeto:
Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y
representacion de (nombre o razén social del integrante) y
(nombre o razén social del integrante), respectivamente,
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL
para participar en la contratacion de la referencia, cuyo objeto es
, Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. Laduracién de la Union Temporal sera igual al término de ejecucion y liquidacion del
contrato.

2. La Union Temporal esta integrada por:

TERMINOS Y EXTENSION
DE LA PARTICIPACION EN
NOMBRE Y CEDULA LA EJECUCION DEL (%)COMPROMISO (2)

CONTRATO (1)

3. Discriminar en funcién de los items establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno
de los integrantes.

4. El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
miembros, debe ser igual al 100%.

5. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

6. La responsabilidad de los integrantes de la Unidon Temporal es solidaria.

7. El representante de la Union Temporal es (indicar el nombre),
identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien esta
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones
gue fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del mismo, con amplias y
suficientes facultades.
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8. La sede de la Uniébn Temporal es:
Direccion

CONVOCATORIA PUBLICA No.

Direccion electronica

Teléfono Telefax

Ciudad

Atentamente,

Nombre del proponente o de su Representante Legal

C. C. No. de

Direccion de correo

Direccion electronica Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 2018.

(Nombre y firma de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante del Consorcio)

~ 30~

4



Universidad

CONVOCATORIA PUBLICA No. 4

del Cauca
FORMATO No. 4
EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE
ENTIDAD No FECHA DE FECHA DE VR. TOTAL
CONTRATANTE ) CONTRATO INICIACION DEL TERMINACION DEL | CONTRATO
FORMA DE CONTRATO CONTRATO
PARTICIPACION
OBJETO | %
C
U
ENTIDAD No FECHA DE FECHA DE VR. TOTAL
CONTRATANTE ) CONTRATO INICIACION DEL TERMINACION DEL | CONTRATO
FORMA DE CONTRATO CONTRATO
PARTICIPACION
OBJETO | %
C
U
ENTIDAD No FECHA DE FECHA DE VR. TOTAL
CONTRATANTE ) CONTRATO INICIACION DEL TERMINACION DEL | CONTRATO
FORMA DE CONTRATO CONTRATO
PARTICIPACION
OBJETO | %
C
U
ENTIDAD No FECHA DE FECHA DE VR. TOTAL
CONTRATANTE ’ CONTRATO INICIACION DEL TERMINACION DEL | CONTRATO
FORMA DE CONTRATO CONTRATO
PARTICIPACION
OBJETO | %
C
U
ENTIDAD No FECHA DE FECHA DE VR. TOTAL
CONTRATANTE ) CONTRATO INICIACION DEL TERMINACION DEL | CONTRATO
FORMA DE CONTRATO CONTRATO
PARTICIPACION
OBJETO | %
C
U
ENTIDAD No FECHA DE FECHA DE VR. TOTAL
CONTRATANTE ) CONTRATO INICIACION DEL TERMINACION DEL | CONTRATO
FORMA DE CONTRATO CONTRATO
PARTICIPACION
OBJETO | %
C
U
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ENTIDAD No FECHA DE FECHA DE VR. TOTAL
CONTRATANTE : CONTRATO INICIACION DEL | TERMINACION DEL | CONTRATO
FORMA DE CONTRATO CONTRATO
PARTICIPACION
OBJETO | %
C
U

I= Individual C= consorcio U= union temporal
SMMLV= Salario minimo mensual vigente
En constancia de lo anterior firmo este documento a los

representante legal del Oferente
Nombre:

Cargo:

Documento de Identidad:

~32~



== CONVOCATORIA PUBLICA No. 4
Universidad
del Cauca

FORMATO 5
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
Sefores
UNIVERSIDAD DEL CAUCA
Ciudad

REFERENCIA: COMPROMISO DE TRANSPARENCIA.

Nosotros los suscritos: (nombre del proponente),
apoyamos de manera expresa el Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion” ,
aplicado en LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA vy en efecto declaramos bajo la gravedad de
juramento que nos comprometemos a actuar cefiidos a los principios de transparencia y
responsabilidad durante todo el proceso de seleccibn de contratista, cuyo objeto
es

y por lo tanto suscribimos el presente documento de COMPROMISO DE
TRANSPARENCIA, en los siguientes términos:

1. Nos comprometemos a no ofrecer dadivas, ni sobornos, ni ninguna otra forma de
halago a ningun funcionario publico o contratista - asesor del Municipio de Rosas,
en ningdn momento del proceso: presentacion de la propuesta, seleccion,
adjudicacion, contratacion y ejecucion del contrato.

2. Nos comprometemos a revelar de manera precisa todos y cada uno de los valores
de la propuesta, como los pagos y sus beneficiarios que resulten de la contratacion
en caso de ser favorecidos con la adjudicacion de nuestra propuesta, de igual
manera se permitir a las autoridades competentes la revision de los documentos
gue se generen durante y con ocasion de la ejecucién del contrato.

3. Nos comprometemos a no efectuar, ni permitir acuerdos o realizar conductas que
tengan por objeto la colusion en el presente proceso de seleccion

4. En caso de incumplimiento de estos compromisos por el proponente, su
representante legal, cualquiera de sus empleados 0 agentes 0 socios, y que de tales
incumplimientos se deriven delitos contra la administracion publica, LA
UNIVERSIDAD DEL CAUCA, pondra en conocimiento de la FISCALIA GENERAL
DE LA NACION, tales hechos para su investigacion.

Atentamente,

Nombre del proponente o de su Representante Legal

C. C. No. de

Direccién de correo Direccion electrénica
Telefax

Ciudad

(Nombre y Firma del proponente o de su Representante Legal)
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